附件3

《2024年玉林市     推荐审批表》填写说明

一、优秀教师、先进教育工作者、优秀班主任的推荐人选均需填报《2024年玉林市　　　推荐审批表》（以下简称“推荐表”）。推荐表需用电脑填写，用Ａ4纸双面打印，不要改变每个打印页面表格外框（但可根据内容情况适当调整表格内各项目表格线，如“学习经历”、“工作经历”、“主要获奖情况”等），填写内容的字号、行距也可适当调整，尽量把推荐表控制在一张Ａ4纸打印完。

二、为便于老师们理解，我们填写了一个示例表。老师们阅读本说明时可对照示例表，也可直接在示例表上填写本人相关信息，填写完成后要全部设置为黑色再打印。

三、编号：由县（市、区）教育局统一编写，个人不用填写。

四、推荐表标题：要根据评选的优秀项目来填写，如：优秀教师，或先进教育工作者，或优秀班主任。保持原设置的字体字号不变。

五、工作单位：按编制所在单位填写，填写的单位名单须与单位公章名称保持一致，不能用简写。

六、周课时：可按最近一年年均周课时填写。

七、现任职务：只填写一个最高职务。可以是党政职务（如：校长、副校长、教务主任、总务主任、党委书记、党支部书记等），也可以是年级组长、教研组长、科组长等业务职务。如果没有任何职务，可以按岗位名称填写，如：教师、会计、出纳、教务处干事、总务处干事、图书管理员等。

八、已取得专业技术资格：即已评上的职称，不管聘任情况。中小学教师系列按改革后的名称填写，如三级教师(员级职称)、二级教师（助理级职称）、一级教师（中级职称）、高级教师（副高级职称）、正高级教师（正高级职称）。

九、在玉林市教育系统工作的年限：指教育主管部门认可的在玉林市范围内从事教育教学或管理服务工作的年限，包括教育局备案的代课（民办）教师年限，相关学校应对此年限进行核实。

十、教师资格证：如有高中、初中、小学等多个层次的教师资格证，只填写一个最高层次的。

十一、担任班主任情况：参评优秀班主任的人选必须填写，必须符合《通知》中“优秀班主任的评选范围”所述的两种情况之一。参评优秀教师和优秀教育工作者的人选不用填写。

十二、学习经历：填写初中、高中、全日制大中专院校和在职进修学习的经历。

十三、工作经历：需将首次参加工作至今的工作经历填写清楚。

十四、主要获奖情况填写顺序：综合荣誉（业务先进类）——教学类比赛获奖——基础教育教学成果等次评定——课题——著作论文。按限量要求选择含金量高的荣誉填写，不能把这一栏目的内容扩展到下一页面。本栏填写有的奖项，都要有相应的佐证材料（原件交由学校审核把关，相关复印件作为个人佐证材料整理成册上交）。

十五、主要事迹：一般需由单位填写，或需经单位审核认可。既有简单扼要的全面评价，更应有两三点比较突出的事迹。

十六、单位审核及推荐意见：可以手写，也可以电脑打印，但都须经单位认真审核，要有审核经办人亲笔签字。如推荐材料弄虚作假，我办将视情节轻重建议主管部门向经办人及单位负责人进行问责。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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